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JU §I|_Z OBERLANDESGERICHT GRAZ
DER PRASIDENT

Marburger Kai 49
8010 Graz

Tel.: +43 (0)316 8064-1325
Fax: +43 (0)316 8064-1600
E-Mail: olggraz.praesidium@justiz.gv.at

Sachbearbeiterin: Marlene Kelemina

Offentliche Bekanntmachung
Lehre Verwaltungsassistent:in — Oberlandesgerichtssprengel Graz

Die Justiz nimmt mit Wirksamkeit vom 1. September 2026 im Sprengel des
Oberlandesgerichtes Graz in den Bundeslandern Karnten und Steiermark Lehrlinge fur den

Lehrberuf Verwaltungsassistent:in auf.
Als Dienstorte kommen in Frage:

e Graz

e Voitsberg

e Deutschlandsberg
e Furstenfeld

e Judenburg

e Bruck an der Mur
e Ferlach

e Klagenfurt

Was du bei uns lernst:

Wir vermitteln dir Kenntnisse und Fahigkeiten rund um die organisatorischen und
administrativen Tatigkeiten des Gerichtsbetriebs:

e allgemeine Burotatigkeiten, wie Telefonbetreuung und Erledigung des Postein- und -
ausgangs

o korrekte Aktenbearbeitung (Registerfiihrung, Schriftverkehr mit Rechtsanwalt:innen
und Notar:innen)

e Arbeiten mit modernen Informations- und Kommunikationssystemen

e professionellen Umgang mit Parteien
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Was wir dir bieten:

e Wahrend deiner dreijdhrigen Ausbildung bei der Justiz wirst du in verschiedenen
Rechtsgebieten ausgebildet, darunter fallen unteranderem Strafrecht, Zivilrecht,
AulRerstreit, Exekution und Insolvenz. Dabei lernst du die unterschiedlichen
Fachbereiche kennen und bekommst einen umfassenden Einblick in die vielseitigen
Aufgaben im Kanzlei- und Supportbereich bei Gericht.

¢ Neben dem Besuch der Berufsschule werden dir zusatzlich interessante Ausbildungen

an der Verwaltungsakademie des Bundes in Wien angeboten.

e Wir unterstiitzen dich, wenn du die Matura ablegen méchtest und bieten dir an, die

Vorbereitungskurse in der Dienstzeit zu besuchen.

e bei Volljahrigkeit kannst du Gleitzeit in Anspruch nehmen und so deine Arbeitszeiten

flexibel gestalten.

e AuRerdem ersetzen wir dir die Kosten fir die Anschaffung des Top-Tickets oder des

Klimatickets Osterreich Jugend.

e Zusatzlich erhaltst du quartalsmaRig Lebensmittelgutscheine in Form einer

beladenen Karte. (derzeit von der Firma Pluxee)

e Nach Beendigung deiner Lehre stehen dir vielfadltige Auf- und

Umstiegsmoglichkeiten innerhalb der Justiz sowie im Bundesdienst offen.

Das Lehrlingseinkommen betragt derzeit:

e im ersten Lehrjahr EUR 1.042,60
e im zweiten Lehrjahr EUR 1.240,80
e im dritten Lehrjahr EUR 1.467,40

Die Berufsschule befindet sich fur Karnten in St. Veit an der Glan und fiir die Steiermark in

Mitterdorf im Murztal (Blockunterricht mit Internatsaufenthailt).
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Wenn du

e engagiert, verantwortungsbewusst und Neuem gegeniber aufgeschlossen bist,
e kontaktfreudig und teamfahig bist,

e (Uber Anwenderkenntnisse im Bereich Textverarbeitung verflgst,

o sehr gute Rechtschreibkenntnisse aufweist,

¢ und zu Lehrbeginn die Pflichtschule abgeschlossen hast,

dann freuen wir uns iiber deine Bewerbung!

Wir benétigen folgende Bewerbungsunterlagen:

o Motivationsschreiben
o Lebenslauf

o Staatsbirgerschaftsnachweis bzw. Identitdtsnachweis (Reisepass) bei &8sterreichischen
Staatsbirger:innen sowie Birger:innen aus EU-/EWR-Mitgliedstaaten

e Nachweis Uber den unbeschrénkten Zugang zum &sterreichischen Arbeitsmarkt bei
Birger:innen aus Drittstaaten

o Abschlusszeugnisse der achten und - wenn bereits vorhanden - der neunten Schulstufe

Bei Abschluss der neunten Schulstufe sowie des Auswahlverfahrens wird eine

Aufnahme nach Beendigung der Schulpflicht in Aussicht gestellit.

Bewerbungen sind
bis spatestens 10. Marz 2026

ausschlieBlich liber die Jobboérse des Bundes einzubringen. Alle Details dazu findest du

auf www.jobboerse.gv.at.

Verspitet eingebrachte sowie nicht volistidndige Ansuchen kénnen nicht beriicksichtigt

werden.

Die Auswahl der Bewerber:innen erfolgt nach einer Einladung zu einer computergestiitzten

Eignungspriifung.
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e Prifungstermin fur die Dienstorte — Graz, Voitsberg, Deutschlandsberg, Furstenfeld
18. Mirz 2026 beim Oberlandesgericht Graz,

e Prifungstermin fur die Dienstorte — Judenburg, Bruck an der Mur

19. Marz 2026 beim Landesgericht Leoben und

e Prifungstermin fir die Dienstorte — Ferlach, Klagenfurt
18. Marz 2026 beim Landesgericht Klagenfurt

Die Teilnahme am Aufnahmegespriach ist nur nach positiver Absolvierung der
Eignungsprifung vorgesehen.
e Aufnahmegesprach fur die Dienstorte — Graz, Voitsberg, Deutschlandsberg,
Furstenfeld
25. Mérz 2026 beim Oberlandesgericht Graz

e Aufnahmegespréch fur die Dienstorte — Judenburg, Bruck an der Mur
26. Méarz 2026 beim Landesgericht Leoben

e Priufungstermin fur die Dienstorte — Ferlach, Klagenfurt
Im Zeitraum vom 23. Marz 2026 bis 27. Marz 2026 beim Landesgericht Klagenfurt

Graz, 10. Februar 2026
Fur den Présidenten: ;
Dr." Gudrun Lichtenegger {
y

\\1

Fur die Richtigkeit
der Ausfertigung:%
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